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CAPITULO |

DEL OBJETIVO DEL REGLAMENTO

Art. 1.- El presente Reglamento tiene por objetivo establecer y regular las disposiciones
académicas a que deben someterse los estudiantes de la Universidad Cristiana de
las Asambleas de Dios en todo lo referente a la admision, matricula, inscripciones,
evaluaciones, egreso y graduacion. Un manual especifico determinara los distintos
procedimientos a seguir en cada caso.

CAPITULO I

CICLOS ACADEMICOS

Art. 2.- La Universidad, a través de la Administracion Académica en coordinacion con
las Facultades, programara cada afo, el calendario académico correspondiente a los
ciclos impar, par y extraordinario.

Los ciclos académicos par e impar tendran, cada uno, una duracion de 16 semanas
efectivas de clases y el ciclo extraordinario, al menos, 6 semanas efectivas de clases.

CAPITULO 1l

REQUISITOS DE INGRESO

Ar.t 3.- El ingreso de estudiantes que por primera vez se matriculen en la Universidad,
para iniciar estudios superiores podran realizarlo en cualquiera de los ciclos académi-
cos, siempre que cumplan con los requisitos de admision y asistan al curso preuniver-
sitario.

Art. 4.- Podran ingresar a la Universidad Cristiana de las Asambleas de Dios en calidad
de estudiantes:

a. Aguellos que hayan obtenido sutitulo de bachiller o grado equivalente
en el extranjero.

b. Aquellos estudiantes que hayan realizado estudios universitarios en
otras instituciones de educacion superior debidamente autorizadas ya sean na-
cionales o extranjeras.

Los estudiantes considerados en el literal a) de este articulo seran reconocidos como
estudiantes de Nuevo Ingreso y los considerados en el literal b) como estudiantes
de Ingreso por Equivalencias.




Art. 5.- Para ingresar a la Universidad los estudiantes deberan presentar la
siguiente documentacion:

a) Estudiantes de Nuevo Ingreso
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Original y una fotocopia del Titulo de Bachiller o documento equivalente
Original y una fotocopia de la partida de nacimiento

Una fotografia tamafo carné (3.5 x 4.5 cm)

Fotocopia de constancia PAES/Avanzo

Solicitud de ingreso debidamente completada

Recibo de pago de los aranceles correspondientes

Fotocopia de DUI

b) Estudiantes de Ingreso por Equivalencias
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g.
h. Fotocopia de DUI

Original y una fotocopia del Titulo de Bachiller o documento equivalente
Original y una fotocopia de la partida de nacimiento

Una fotografia tamario carné (3.5 x 4.5 cm)

Fotocopia de constancia PAES 6 Avanzo

Solicitud de equivalencia debidamente completa y acompafiada del cer-
tificado original de notas de las asignaturas cursadas en la institucion
de educacion superior de procedencia y documentacion que contenga
la escala de calificaciones, créditos o unidades valorativas asignadas a
cada asignatura. La Administracion Académica podra solicitar los pro-
gramas de estudio de las asignaturas consignadas en la certificacion de
notas y cualquier otra documentacién necesaria.

Solicitud de ingreso debidamente completa

Recibo de pago de los aranceles correspondientes

Cuando los documentos a que se refieren los numerales 1y 2 de ambos literales y el
numeral 5 en caso de ingreso por equivalencias, hayan sido extendidos en un pais
extranjero, éstos deberan estar debidamente autenticados conforme a los procedi-
mientos legalmente establecidos y si, ademas estan redactados en idioma extranjero,
deberan ser acompafiados de una traduccion al espafiol hecha conforme al articulo
334 del Codigo Procesal Civil y Mercantil.

Art. 6.- Para los estudiantes de ingreso por equivalencias, la validez de los estudios
realizados en la Universidad Cristiana de las Asambleas de Dios, estaran condicionados
a la presentacion de la documentacion exigida en el literal b) del articulo anterior (5),
en un plazo no mayor de 6 meses a partir de la presentacién de la solicitud de ingreso.
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Art. 7.- La equivalencia de estudio para cualquier asignatura procedera siempre que el
solicitante demuestre que, en la institucion de procedencia, cursé y aprob6 una o mas
asignaturas con al menos un 80% de contenidos programaticos similares a los de la
asignatura solicitada como equivalente y con una carga académica al menos igual a la
establecida por la Universidad Cristiana de las Asambleas de Dios en el plan de estudio
respectivo.

Art. 8.- Para cumplir con el literal d) del articulo 18 de la Ley de Educacién Superior,
solo se podra otorgar equivalencias a las asignaturas de igual indole en contenido y
profundidad y deberan cursar un total de asignaturas que le acredite un minimo de
treinta y dos unidades valorativas.

Art. 9.- Los estudiantes que hayan presentado todos los documentos que establece el
articulo 5 o el articulo 6, segun sea su caso, se consideran legalmente matriculados
por primera vez en la Universidad.

Art. 10.- Una vez obtenida su matricula por primera vez, el estudiante podra renovarla
cada ciclo presentando unicamente el recibo de pago de los aranceles que fije la Uni-
versidad en cada periodo.

Art. 11.- Los estudiantes inscritos en un ciclo académico, habiendo estado matriculados
en el ciclo inmediato anterior, seran considerados como Estudiantes de Ingreso Conti-
nuo.

Art. 12.- Los estudiantes que dejen de estudiar un ciclo académico o mas y se matricu-
lan de nuevo para continuar sus estudios en cualquier de los ciclos, seran considerados
como Estudiantes de Reingreso. Estos estudiantes deberan presentar, como requisito
de matricula para reingreso, solvencia de todo tipo de obligacion para con la Universi-
dad durante el Ultimo ciclo en que estuvieron matriculados anteriormente.

CAPITULO IV
INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Art. 13.- Los estudiantes legalmente matriculados en cada ciclo tendran derecho a ins-
cribir asignaturas, siempre que llenen los requisitos académicos que establezca su res-
pectivo Plan de Estudios.

La inscripcion de asignaturas debe realizarse en el periodo ordinario establecido por la
Universidad. Si por razones de fuerza mayor el estudiante no inscribe en tal periodo,
podra hacerlo en el periodo extraordinario; en caso contrario, el estudiante debera es-
perar a inscribir en el ciclo proximo.
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Art. 14.- El nUmero de unidades valorativas que puede inscribir un estudiante en cada
ciclo estara limitado por el Plan de su carrera, la cantidad de unidades valorativas por
ciclo permitidas por este Reglamento y los pre-requisitos ganados. En ningun caso la
suma de cantidad de unidades valorativas correspondientes a las asignaturas inscritas
podra ser mayor de veinte por un ciclo regular, ni mayor de cuatro en un ciclo extraor-
dinario.

Art. 15.- El procedimiento a seguir para la inscripcién de asignaturas sera establecido
en cada ciclo regular o ciclo extraordinario, por la Administracion Académica de la Uni-
versidad. Sin embargo, cualquiera que sea el procedimiento, la inscripcion sera oficial
solamente si el estudiante ha recibido un documento firmado y sellado por un funcio-
nario de la misma, en el que conste el nombre del estudiante, su nimero de carnet, el
ciclo académico al que corresponde la inscripcion, los nombres y cédigos de las asig-
naturas inscritas.

Art. 16.- La inscripcion de asignaturas a las que se les haya asignado un arancel por
practicas de laboratorio, debera acompanarse con la cancelacién correspondiente. El
incumplimiento de esta indicacion, dara lugar a la anulacidon de la inscripcion de la
asignatura.

Art. 17.- Los estudiantes podran inscribir asignaturas hasta en tercera matricula. En este
ultimo caso, el estudiante presentara una carta compromiso a su Decano y se requerira
su autorizacion para inscripcion de asignaturas en tal condicion.

En caso de que el estudiante haya reprobado una asignatura en tercera matricula por
no haberla retirado dentro del plazo correspondiente, para una nueva inscripcion, sera
sometido a consideracion del Consejo Académico.

Art. 18.- Una vez realizada la inscripcion inicial de asignaturas, el estudiante podra re-
tirar la inscripcion de una o mas asignaturas, o cambiar la seccion de una asignatura
en la que se inscribi6 originalmente, dentro de los periodos que fije la Administracion
Académica, siempre que cumpla con lo establecido en los articulos 13 y 16 de este
Reglamento y otras disposiciones que, establezca, para cada periodo la autoridad co-
rrespondiente.




CAPITULO V

ASISTENCIA Y EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Art. 19.- Los estudiantes que hayan inscrito asignaturas en ciclo académico deberan
asistir a todas las actividades programadas para cada una de las asignaturas inscritas
(clases, laboratorios, visitas de campo, evaluaciones, etc.)

Art. 20.- Los estudiantes inscritos seran evaluados en cada asignatura conforme a los
métodos que el docente responsable establezca al inicio del curso, con la aprobaciéon
del Decano respectivo.

Después de cada periodo de evaluacion, el docente debera ingresar las notas al sistema
Uonline, dentro del periodo que se asigne, el docente visitara la Administracién Aca-
démica para firmar cuadros oficiales de notas y registro de entrega en el periodo que
ésta fije.

La Administracion Académica sera la Unica instancia autorizada para entregar a los es-
tudiantes los resultados oficiales de sus calificaciones obtenidas en cada ciclo acadé-
mico.

Art. 21.- Los docentes deberan, al inicio del curso, programar y calendarizar todas y
cadauna de las evaluaciones que realizaran durante el ciclo, con sus respectivas pon-
deraciones, dentro de los periodos establecidos segun calendario académico, y luego
notificarlas a los estudiantes de la asignatura.

Art. 22.- Los estudiantes estaran obligados a someterse a todas y cada una de las acti-
vidades de evaluacion. La no presentacion de cualquiera de ellas causara la reprobacion
de la misma con una calificacién de cero punto cero (0.0), excepto en el caso contem-
plado en el articulo 23 de este Reglamento.

Art. 23.- Los estudiantes que, por causa justificada debidamente comprobada, no pue-
dan presentarse a una evaluacion, podran someterse a una evaluacion diferida que sera
programada por el Decano respectivo.

Para tener derecho a esta evaluacion diferida el estudiante debera presentar una soli-
citud al Decano respectivo exponiendo los motivos de la inasistencia a la evaluacion
regular y presentando las pruebas correspondientes. Si la solicitud es aprobada, se
programara y comunicara al estudiante la fecha en que realizara la evaluacion diferida.
El estudiante debera cancelar el arancel correspondiente.

Art. 24.- Las evaluaciones seran calificadas dentro de la escala de cero punto cero (0.0)
a diez punto cero (10.0). La nota minima de aprobacion sera de seis punto cero (6.0).

Nosvaguaer?



Art. 25.- La Calificacion de ciclo obtenida por el estudiante en una asignatura se apro-
xima segun lo registra el sistema Uonline, con base a todas las evaluaciones realizadas
por el mismo, segun lo establece el articulo 20 de este Reglamento, aplicando las pon-
deraciones establecidas por la Universidad.

Art. 26.- La Universidad, al final de cualquier ciclo académico realizara un examen adi-
cional denominado Examen de Reposicion, para aquellos estudiantes que hubiesen
reprobado una asignatura con nota minima de cinco punto cero (5.0) y maxima de
cinco punto nueve (5.9).

Este examen evaluara la totalidad del contenido de dicha asignatura y su nota se su-
mara con la nota global de ciclo obtenida, el total de ambas se divide entre dos y sera
el equivalente a su nota final de asignatura en el ciclo.

CAPITULO VI
RETIROS TOTALES Y CAMBIOS DE CARRERA

Art. 27.- Un estudiante que durante el desarrollo del ciclo académico decida, por cual-
quier causa suspender sus estudios, podra solicitar a la Administracion Académica,
dentro de los periodos establecidos para ello, el retiro total de la inscripcion  de
asignaturas que esté cursando en ese ciclo.

Para que esta solicitud seaaceptada, el estudiante debera cancelar el arancel
establecido para este proceso y ademas estar solvente de todo tipo de obligaciones
para con la Universidad a la fecha de presentar su solicitud.

A partir de la fecha de presentada la solicitud no se podran generar cargos eco-
ndmicos al estudiante dentro de ese ciclo académico.

Art. 28.- Los estudiantes que suspendan sus estudios sin notificarlos conforme al ar-
ticulo anterior se consideraran como aun matriculados, y como no asistentes a las eva-
luaciones de las asignaturas que hayan inscrito, con la consiguiente calificacion que
establece el articulo 22 de este Reglamento, y se les continuaran generando los
cargos econdmicos que esta calidad implica.

Art. 29.- Los estudiantes que durante sus estudios decidan continuar enuna carrera
diferente a la que han estado cursando, podran solicitar un cambio de carrera
en la Administracion Académica. Esta solicitud debera ser aprobada por el Decano
respectivo como paso previo a la inscripcion de asignaturas en el ciclo en el que el
estudiante desea continuar sus estudios en la nueva carrera.




La solicitud de cambio de carrera llevara implicita una solicitud de equivalencias
internas entre las asignaturas del plan de estudio de la carrera anterior vy las
asignaturas del plan  de estudios de la nueva carrera, ambas de la Universidad
Cristiana de las Asambleas de Dios. Estas equivalencias se concederan aplicando
los mismos criterios establecidos en el articulo 8 de este Reglamento.

Art. 30.- Los estudiantes que durante sus estudios en la Universidad Cristiana de las
Asambleas de Dios decidan suspender su ciclo académico y retirarse de la Universi-
dad, podran solicitar el retiro de asignaturas y la certificacion de asignaturas cursadas.
La Administracion Académica atenderd la solicitud y los documentos que el estudiante
requiera en el periodo establecido.

CAPITULO VII

UNIDADES VALORATIVAS Y UNIDADES DE MERITO

Art. 31.- Las asignaturas correspondientes  a los planes de estudio de las carreras
que ofrece la Universidad Cristiana, tendréan asignadas cargas académicas medidas
en unidades valorativas, y el rendimiento  obtenido por los estudiantes en cada
una de las asignaturas serd medido en unidades de mérito.

Art. 32.- Una unidad valorativa correspondera a 20 horas de actividad académica asis-
tidas por un docente en un ciclo regular de 16 semanas o en un ciclo extraordinario de
6 semanas.

Art. 33.- Las unidades de mérito ganadas por un estudiante en una asignatura se
calcularan multiplicando la nota final de ciclo por el nimero de unidades valorativas
correspondientes a esa asignatura.

Art. 34.- Para la autorizacion del nimero de unidades valorativas a inscribir en cada
ciclo por un estudiante, segun lo establece el articulo 14 de este Reglamento, no
podra ser mayor a veinte Unidades Valorativas, solo en casos que el plan de estudio
de carrera asi lo contemple y esté autorizado por el Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia.

Art. 35.- El Coeficiente de Unidades de Mérito (CUM) se calculard sumando el
total de unidades de mérito acumuladas hasta el ciclo anterior al de lainscripcion
y dividiendo este total entre la suma de las unidades valorativas acumuladas en
el mismo periodo.

Para los efectos del articulo 14, en el calculo del CUM, si una asignatura ha sido cur-
sada mas de una vez, solo se tomara en cuenta la inscripcion en que el estudiante
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obtuvo la mayor nota final de ciclo, ya sea que, en ésta, la asignatura haya sido
aprobada o reprobada.

Art. 36.- Los estudiantes que hayan aprobado los pre-requisitos del total de
asignaturas que corresponden a su nivel  académico en determinado ciclo,
segun el Plan de Estudios de su carrera, podran inscribir el total de esas asignaturas.

CAPITULO VIl

REQUISITOS PARA GANAR LA CALIDAD DE EGRESADO

Art. 37.- Los estudiantes que hayan aprobado la totalidad de las asignaturas que co-
rresponden a un plan de estudios, obtendran la calidad de egresados de la carrera
respectiva, si han cumplido con su servicio social, conforme al reglamento respectivo,
y con lo establecido en el articulo 38 de este Reglamento. La Administracién Acadé-
mica extendera al estudiante, en este caso, su correspondiente carta de egresado.

Art. 38.- No obstante, de haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudio,
el estudiante debera haber obtenido un Coeficiente de Unidades de Mérito (CUM) igual
o mayor que 7.0 para obtener su calidad de egresado.

Para los efectos de este articulo, el CUM sera calculado tomando en cuenta solo las
asignaturas aprobadas dentro del plan de estudio respectivo, segin lo establece el
articulo 7 de la Ley de Educacién Superior.

Art. 39.- Los estudiantes que, al aprobar por completo su plan de estudio, no hayan
obtenido el CUM que establece el articulo anterior deberan cursar asignaturas com-
plementarias en el area que recomiende el Decano de la Facultad respetiva correspon-
diente hasta alcanzar el CUM.

El estudiante que haya egresado y perdido tal calidad, debera cursar un ciclo de estu-
dios inscribiendo, cursando y aprobando cuatro asignaturas con nota minima de 7.0
en cada una.

CAPITULO IX

OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO

Art. 40.- Los estudiantes que hayan ganado la calidad de egresados estaran aptos para
iniciar su proceso de graduacion y realizarlo conforme a lo establecido en el Regla-
mento de Graduacion vigente.




Art. 41.- Una vez cumplido con lo establecido en el Reglamento de Graduacion, el es-
tudiante recibira el grado académico correspondiente a su plan de estudio.

CAPITULO X

Art.42.- La Universidad Cristiana de las Asambleas de Dios podra incorporar  profesio-
nales graduados en instituciones extranjeras, conforme a lo establecido en la Ley de
Educacion Superior y el Reglamento Especial de Incorporaciones emitido por el Minis-
terio de Educacion, Ciencia y Tecnologia.

Art. 43.- Lo no previsto en el presente Reglamento, debera ser resuelto por el Consejo
Academico de la Universidad, en relacién directa a las atribuciones y deberes que le
confiere el Articulo 21 de los Estatutos de la Universidad Cristiana de las Asambleas de
Dios.

El presente reglamento de Administracion Académica ha sido aprobado por el Consejo
Académico, el catorce de marzo del afio dos mil veintitrés y ratificado por el Directorio
Ejecutivo de la Universidad Cristiana de las Asambleas de Dios, el cinco de mayo de
“ | CRISTIANA

dos mil veintitrés.
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