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UNIVERSIDAD CRISTIANA DE LAS ASAMBLEAS DE DIOS

Reglamento de Educacién no presencial

REGLAMENTO DE EDUCACION NO PRESENCIAL DE LA UNIVER-
SIDAD CRISTIANA DE LAS ASAMBLEAS DE DIOS

Considerando:

I.  Que la Ley de Educaciéon Superior en su articulo 37, inciso final establece
que EI Ministerio de Educacion fijara a las instituciones de educaciéon supe-
rior, conforme a un Reglamento de Educacioén no Presencial y con la opinion
del Consejo de Educacion Superior, las exigencias equivalentes a las condi-

ciones, cuando éstas apliquen metodologia de ensefianza no presencial.

[I.  Que la el Reglamento de Educaciéon no Presencial en su articulo 33, en el
numeral p) que los planes de estudio que se adecuen o elaboren en modali-
dad no presencial deberan contar con Infraestructura y plataforma tecnolé-
gica necesaria para instrumentar el plan.

Por Tanto,

En uso de la facultad que le conceden sus Estatutos, se aprueba, el presente
REGLAMENTO DE EDUCACION NO PRESENCIAL.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ART. 1.: OBJETO
El presente reglamento tiene el fin de estipular los aspectos y regulaciones de la
administracion y organizacion de la Educacion no presencial en la Universidad Cris-

tiana de las Asambleas de Dios.

ART. 2.: ALCANCE
Este reglamento se aplica a la Comunidad Universitaria que se encuentre bajo la
modalidad no presencial o semipresencial de la Universidad Cristiana de las Asam-

bleas de Dios.
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CAPITULO I
PLATAFORMA VIRTUAL

ART. 3.: PLATAFORMA VIRTUAL

La plataforma oficial para el disefio, desarrollo y evaluacion de los cursos de forma-

cion en modalidad no presencial o semipresencial, deben alojarse en el Aula Virtual

de la Universidad.

Los recursos didacticos para el proceso de ensefianza-aprendizaje de la modalidad

no presencial o semipresencial, no pueden realizarse en plataformas no autorizadas

de forma institucional.

ART. 4.: MANTENIMIENTO DEL AULA VIRTUAL

El mantenimiento del aula virtual tiene como propdésito establecer control de calidad

en cuanto al funcionamiento y estructura de la Plataforma Virtual. Tomando en

cuenta cuatro elementos:

A.

O o w >

Asignaturas
Docentes
Estudiantes

Matricula

ASIGNATURAS

Dentro de la plataforma virtual las asignaturas estan disefadas en modo mosaico,

cada mosaico representa una semana clase, dando cumplimiento al calendario aca-

démico del ciclo, tomando en cuenta los aspectos establecidos en cada plan de

estudio e implementacion de los mismos.

Las asignaturas se estructuran teniendo como base lo siguiente:

1
2.
3.

Categoria padre (principal), considerando facultad y carrera.
Numero ID de categoria, considerando carrera, ciclo y afio.

Nombre completo de la asignatura.
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4. Nombre corto de asignatura, involucrando el cédigo de asignatura segun
pensum.
Identificacién ID de asignatura.

Categoria, considerando ciclo y afio.

B. DOCENTES
Los docentes son debidamente registrados con los parametros que establece el
Aula Virtual, dentro del proceso se crean los accesos para el Aula Virtual. Y, ade-
mas, segln se indique en el establecimiento de asignaturas y horarios, se fijan roles
referentes al uso y administracion de asignaturas por parte del docente. Los accesos
para el docente no tienen caducidad, no obstante, pueden ser actualizados, dentro
de esa consideracion puede cambiar aspectos considerados en el perfil tales como:

correo electréonico, contrasefa de cuenta en el Aula Virtual, entre otros.

C. ESTUDIANTES
Los estudiantes son debidamente registrados, siguiendo el proceso de matricula-
cion del Sistema de Registro Académico, el cual se desarrolla estrictamente en los
primeros dos meses de cada semestre de ciclo. El primer acceso para los estudian-
tes es gestionado de manera temporal, donde el usuario es fijo y nada mas caduca
la contrasena al ingresar por primera vez, el estudiante es facultado para cambiar
la contrasefia por una nueva. Dentro del perfil, los estudiantes pueden actualizar
aspectos tales como: correo electronico, contrasefia de cuenta en el Aula Virtual,

entre otros.

D. MATRICULA EN AULA VIRTUAL
La matricula, para docentes, estudiantes y asignaturas, tienen periodo de vigencia
de cada ciclo, al finalizar el ciclo los estudiantes y docentes son dados de baja, la
asignatura es inhabilitada del ciclo y posterior a ello se puede asignar a otro ciclo
reajustando los periodos de vigencia dados. Para dar una mejor experiencia en el
uso de la plataforma, la universidad proporciona, a través de su Direccién de Edu-
cacion Virtual, el soporte adecuado del Aula Virtual.
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ART. 5.: MODALIDAD SEMIPRESENCIAL PARA ASIGNATURAS.
La modalidad contempla la estructuracién de asignaturas con un formato institucio-
nal que contiene todo el contenido de la materia en sus diferentes semanas de clase

durante el ciclo.

Para una adecuada gestion en la edicidon de las asignaturas asignadas a los docen-

tes se considera lo siguiente:

Apertura de semanas de clase.

Actualizacion de contenidos, recursos y enlaces.
Creacion de plantilla en PowerPoint.

Estructura del aula virtual.

Creaciodn y configuracion.

mmoow>»

Control de actividades.

A. APERTURA DE SEMANAS DE CLASE
El docente titular de la asignatura, con el rol de “PROFESOR?”, tiene el permiso de
dar apertura a las diferentes semanas de clase, de forma oportuna segun corres-
ponda en fecha y metodologia de trabajo. La apertura consiste en mostrar y en ocul-
tar las diferentes secciones contenidas en cada asignatura, en donde se ve reflejado

en la vista de los contenidos de los cursantes (estudiantes).

B. ACTUALIZACION DE CONTENIDOS, RECURSOS Y ENLACES.
El docente titular de la asignatura tiene la obligacién de informar y de proporcionar
a la Direccion de Educacion Virtual, los insumos que considere que se actualizaran

0 se agregaran en la asignatura designada.

Se considera como insumo a aquellos elementos tales como: documentos en Word,
Excel, PowerPoint, PDF, enlaces a recursos en la web y redaccion de contenido de

las clases.




UNIVERSIDAD CRISTIANA DE LAS ASAMBLEAS DE DIOS
Reglamento de Educacién no presencial

Para poder proporcionar dichos insumos, se debera de considerar un lapso no me-
nor de 3 dias, para que se procese la informacion a incorporar en el aula virtual. Por
lo que el docente titular debera revisar el contenido de la asignatura otorgada para

verificar el contenido de ésta.

C. CREACION DE PLANTILLA EN POWERPOINT.
El docente titular de la asignatura debe de utilizar la plantilla que la Direccioén de
Educacion Virtual ha facilitado, esto para elaborar el contenido que se ubica en la

seccion de recursos del aula virtual.

D. ESTRUCTURA DEL AULA VIRTUAL.
La Universidad se reserva los derechos de estructuracién y de contenido del aula
virtual, por lo que queda estrictamente prohibido la modificacion de su interfaz; la
cual comprende de: mosaicos, blogues, etiquetas, imagenes de mosaicos, colores

institucionales, tops y miniaturas de imagen de la asignatura que se visualicen.

E. CREACION Y CONFIGURACION.
El docente titular podra configurar y crear: foros, chats, evaluaciones, anuncios, vi-
deoconferencias y tareas estableciendo los plazos de inicio y finalizacion de cada

una de las actividades hasta en algunos casos la nota respectiva.

F. CONTROL DE ACTIVIDADES.
El docente titular tendra que llevar control de las actividades que el estudiante rea-

liza, asi mismo supervisar que cumpla con las horas semanales asincronas.

CAPITULO il
CUMPLIMIENTO ESTUDIANTIL EN ASIGNATURAS VIRTUALES

ART 6.: El estudiante debera cumplir con los siguientes parametros:

a. Asistencia no presencial, debera cumplir con el 90% de asistencia virtual o
segun lo requiera la metodologia de la asignatura.
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b. Lectura de contenidos, se debe cumplir con el 100% de lectura de contenidos
y actividades de manera sincronica en el aula virtual.

c. Realizacion de actividades y asignaciones, el docente estipula plazos para el
desarrollo y las condiciones evaluativas, estas deberan tener relacion con la
planificacion didactica de la asignatura.

CAPITULO IV
DISENO DE ASIGNATURAS EN MODALIDAD SEMIPRESENCIAL

ART. 7.: Con respecto al disefio se establecen los parametros necesarios para el
debido orden y estandar necesario para el disefio de asignaturas en la modalidad

semipresencial en el Aula Virtual de la UCAD, considerando lo siguiente:

a) Documentacion dirigida al docente, se facilitara: una plantilla institucional
por facultad para la elaboracién de presentaciones, lineamientos para la uti-
lizacion del aula virtual dirigida a docentes, guion de grabacion para la reali-
zaciéon de un video introductorio de la materia, programa de asignatura y ca-

lendario académico correspondiente al ciclo.

b) Documentacion solicitada al docente. Se solicita documentos de texto que
contengan: el disefio de clases por semana de estudio tomando en cuenta el
calendario académico, actividades evaluativas acordes a los contenidos pro-
gramados de la asignatura con su debida rubrica, planificacion didactica que
contemple de manera general y descriptiva las estrategias metodoldgicas de
clase, actividades, recursos didacticos, objetivos, contenidos de clase y eva-
luaciones por semana. Se debera incorporar la respectiva bibliografia y
webgrafia, asi como también las presentaciones en formato PowerPoint para

cada semana de clase.
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CAPITULO V
PROCESO DE RECEPCION E INCORPORACION DE CONTENIDOS AL AULA
VIRTUAL

ART. 8.: En lo que concierne a los aspectos de la recepcion e incorporacion de

documentacion e informacién, se considera lo siguiente:

I. Los decanos y coordinadores de carrera facilitaran a la Direccion de Educa-
cion Virtual, la informacién de las asignaturas correspondientes a los planes
y programas de estudio debidamente aprobados por el MINEDUCYT.
II. La Direccion de Educacion Virtual realizara la respectiva revisiéon y control de
calidad.
IIl.  La misma Direccion incorporara los contenidos aplicando estandares institu-
cionales para ambientes virtuales.
IV. Alfinalizar la incorporacion de los contenidos, se procedera a realizar un res-

paldo de la asignatura configurada en un lugar seguro y adecuado.

ART. 9.: En cuanto a los aspectos de la revision de la documentacion e informacion

recibida, se considera lo siguiente:

I. En casos de existir observaciones que requieran adecuacion, los insumos
seran devueltos al decanato correspondiente, con el fin de mejorarlos.

II. Al recibir de nuevo la documentacion enviada por el decanato correspon-
diente, se sometera a revision para verificar la superacion de las observacio-
nes realizadas con anterioridad.

IIl. Al superar las observaciones, se procedera a iniciar el proceso de incorpora-

cion de contenidos al aula virtual.
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CAPITULO VI
ACTUALIZACION DE CONTENIDOS

GENERALIDADES

ART. 10.: Se considera actualizacion a la agregacion y o modificaciéon de contenido

incorporado en las asignaturas dentro del aula virtual institucional.
PROCEDIMIENTO

ART. 11.: Para la realizacion del procedimiento de actualizacion de contenidos, el
Decano correspondiente debera solicitar de manera formal a la Direccion de Edu-
cacion Virtual a través de correo electrénico, el cambio o agregacién de informacion,

adjuntando debidamente los insumos relacionados al mismo.

Para finalizar el proceso, la incorporacion de lo solicitado tendra un lapso no mayor

de tres dias habiles.

CAPITULO VII
REQUISITOS DE CONTRATACION DOCENTE

ART. 12.: Se consideran como requisitos de contratacion docente los siguientes

parametros:

a) Experiencias en programas virtuales, el docente debe de poseer experien-
cia en el uso de programas y aplicaciones virtuales.

b) Atestados de capacitaciones virtuales, el docente basado en su experien-
cia debe de poseer atestados que comprueben tener capacitaciones no me-
nores a 20 horas en el uso de programas y aplicaciones virtuales.

c) Disponibilidad de equipos tecnolégicos, El docente debera de disponer
del equipo idoneo necesario para desarrollar sus actividades académicas.
Ademas, debera de contar con un ancho de banda de internet idoneo que

permita desarrollar sus actividades académicas.
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d) Experiencia docente, debera demostrar experiencia en el desarrollo de la
asignatura por lo menos de 1 afio (equivalente a dos ciclos de estudio).

e) Evaluacion pedagodgica, Para contrataciones nuevas, debe de pasar previa
evaluacion por parte de los funcionarios encargados. La evaluacion debera
comprender de los siguientes puntos: facilidad de expresion, buen manejo de
términos técnicos, dominio de informacion, facilidad de uso de tecnologia y
tiempo de desarrollo.

f) Conocimientos institucionales, tales como: el modelo andragogico, el

ideario institucional y el mecanismo de control de notas.

El presente reglamento de Direccién de Educacion Virtual ha sido aprobado por el
Consejo Académico, el 05 de julio y ratificado por el Directorio Ejecutivo de la Uni-
versidad Cristiana de las Asambleas de Dios, el 14 de julio de dos mil veintitrés.
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